ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI ADOTTATI PREVISITI DAI PIANI TRIENNALI PER LA PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE

Procedimento
(breve

Termini di
conclusione

Unita organizzativa
Responsabile dell'istruttoria 1

Responsabile del
provvedimento finale

Titolare potere
sostitutivo

Documenti da
allegare

Modalita acquisizione
informazioni

Modalita per
I'effettuazio

descrizione e rif. Nominativo responsabile del (recapiti) all'istanza e ne di
normativi utili) procedimento modulistica pagamenti
se
nect(essari)
Procedimento dil Tempi MIUR Ufficio didattica alunni Dirigente Scolastico email |Dirigente AT Monza] Certificazione Indirizzo mail NO
iscrizione on-line | per iscrizione JAssistente Amministrativa S.P. e]dirigente@istitutocialdini.ed] Tel. 0399718201 disabilita mbic857004@istruzione.it
| .Rignanese - SS1 Grosso u.it usp.mb@istruzione.it]  L.104/92 (ove Numero di telefono
mbic857004@istruzione.it necessario) 036272147
Certificazione Bes
Procedimento di | 10 gg stabilito Ufficio didattica alunni Dirigente Scolastico email | Dirigente AT Monza| Nessun documento Indirizzo mail NO
rilascio di da istituzione |Assistente Amministrativa S.P. ejdirigente@istitutocialdini.ed] Tel. 0399718201 da allegare mbic857004@istruzione.it
certificato di scolastica | .Rignanese - SS1 Grosso u.it usp.mb@istruzione.it] Richiesta rilascio Numero di telefono
frequenza mbic857004@istruzione.it certificato di 036272147
solo per privati frequenza
Procedimento di| 10 gg stabilito Ufficio didattica alunni Dirigente Scolastico email | Dirigente AT Monza| Nessun documento Indirizzo mail NO
rilascio di nulla] da istituzione JAssistente Amministrativa S.P. ejdirigente@istitutocialdini.ed] Tel. 0399718201 da allegare mbic857004@istruzione.it
osta all  scolastica | .Rignanese - SS1 Grosso u.it usp.mb@istruzione.it] Richiesta rilascio Numero di telefono
trasferimento  di mbic857004@istruzione.it nulla osta 036272147
un alunno
Esonero dalle] 10 gg stabilito Ufficio didattica alunni Dirigente Scolastico email |Dirigente AT Monza| Certificato medico Indirizzo mail NO
lezioni di] daistituzione [JAssistente Amministrativa S.P. e]dirigente@istitutocialdini.ed] Tel. 0399718201 Richiesta esonero | mbic857004@istruzione.it
educazione fisica scolastica | .Rignanese - SS1 Grosso u.it usp.mb@istruzione.it Numero di telefono
mbic857004@istruzione.it 036272147
Esonero dalle] Tempi MIUR Ufficio didattica alunni Dirigente Scolastico email |Dirigente AT Monza] Modello richiesta Indirizzo mail NO
lezioni difper iscrizione on|Assistente Amministrativa S.P. e]dirigente@istitutocialdini.ed] Tel. 0399718201 AA. mbic857004@istruzione.it
religione cattolica line | .Rignanese - SS1 Grosso u.it usp.mb@istruzione.it Numero di telefono

mbic857004@istruzione.it

036272147




dichiarativo per il
rilascio di altri
certificati

Amministrativa Minniti - Carta
DSGA email
mbic857004@istruzione.it

dirigente@istitutocialdini.ed
u.it

Tel. 0399718201
usp.mb@istruzione.it

mbic857004@istruzione.it
Numero di telefono
036272147

Procedimento 30 gg. Ufficio didattica alunni Dirigente Scolastico email | Dirigente AT Monza| Nessun documento Indirizzo mail NO

disciplinare al Assistente Amministrativa S.P. e]dirigente@istitutocialdini.ed] Tel. 0399718201 Nessun modello mbic857004@istruzione.it

carico degli | .Rignanese - SS1 Grosso u.it usp.mb@istruzione.it Numero di telefono

studenti mbic857004@istruzione.it 036272147

Procedimento 30 gg. Ufficio didattica alunni Dirigente Scolastico email | Dirigente AT Monza| Nessun documento Indirizzo mail NO

deliberativo degli Assistente Amministrativa S.P. e]dirigente@istitutocialdini.ed] Tel. 0399718201 Nessun modello mbic857004@istruzione.it

organi collegiali | .Rignanese - SS1 Grosso u.it usp.mb@istruzione.it Numero di telefono
mbic857004@istruzione.it 036272147

Procedimento di 3099 Ufficio didattica alunni Dirigente Scolastico email | Dirigente AT Monza| Nessun documento Indirizzo mail NO

scelta del Assistente Amministrativa S.P. e]dirigente@istitutocialdini.ed] Tel. 0399718201 Nessun modello mbic857004@istruzione.it

contraente | .Rignanese - SS1 Grosso u.it usp.mb@istruzione.it Numero di telefono

(fornitori di beni mbic857004@istruzione.it 036272147

e servizi,

prestatori

d’opera

intellettuale  e/o

iprofessionali...)

Procedimento 3099 Ufficio Contabilita e contratti | Dirigente Scolastico email | Dirigente AT Monza| Nessun documento Indirizzo mail NO

dell’evidenza Assistente Amminitrativa Elli ]dirigente@istitutocialdini.ed] Tel. 0399718201 Nessun modello mbic857004@istruzione.it

pubblica per la DSGA email u.it usp.mb@istruzione.it Numero di telefono

stipula di accordi segreteria@istitutocialdini.gov.it 036272147

(convenzioni,

reti...... )

Procedimento 30gg Ufficio Personale Assistente | Dirigente Scolastico email | Dirigente AT Monza| Richiesta rilascio Indirizzo mail NO

dichiarativo per il Amministrativa Minniti - Carta |dirigente@istitutocialdini.ed] Tel. 0399718201 mbic857004@istruzione.it

rilascio di DSGA email u.it usp.mb@istruzione.it Numero di telefono

certificati di mbic857004@istruzione.it 036272147

servizio

Procedimento 30g9 Ufficio Personale Assistente | Dirigente Scolastico email | Dirigente AT Monza Richiesta Indirizzo mail NO




Riconoscimento 30 g9 Ufficio Personale Assistente | Dirigente Scolastico email | Dirigente AT Monza Richiesta Indirizzo mail NO
dei servizi Amministrativa Minniti - Carta [dirigente@istitutocialdini.ed| Tel. 0399718201 mbic857004@istruzione.it
DSGA email u.it usp.mb@istruzione.it Numero di telefono
mbic857004@istruzione.it 036272147
Aspettativa  per 30 g9 Ufficio Personale Assistente | Dirigente Scolastico email | Dirigente AT Monza Richiesta Indirizzo mail NO
motivi di famiglia Amministrativa Minniti - Carta [dirigente@istitutocialdini.ed| Tel. 0399718201 mbic857004@istruzione.it
DSGA email u.it usp.mb@istruzione.it Numero di telefono
mbic857004@istruzione.it 036272147
Congedo 599 Ufficio Personale Assistente | Dirigente Scolastico email | Dirigente AT Monza Richiesta Indirizzo mail NO
parentale termine Amministrativa Minniti - Carta [dirigente@istitutocialdini.ed| Tel. 0399718201 mbic857004@istruzione.it
DSGA email u.it usp.mb@istruzione.it Numero di telefono
mbic857004@istruzione.it 036272147
Ricostruzione di] dal 01/09 e fino| Ufficio Personale Assistente | Dirigente Scolastico email | Dirigente AT Monza Richiesta Indirizzo mail NO
carriera, termine al 31/12 di Amministrativa Minniti - Carta [dirigente@istitutocialdini.ed] Tel. 0399718201 mbic857004@istruzione.it
ciascun anno DSGA email u.it usp.mb@istruzione.it Numero di telefono
termine mbic857004@istruzione.it 036272147
presentazione
domande ; entro
il 28/02 di ogni
anno termine per
il trattamento
della pratica da
parte dell'uffico
amministrativo
Procedimento di 30 g9 Ufficio Personale Assistente | Dirigente Scolastico email | Dirigente AT Monza] Nessun documento Indirizzo mail NO
controllo delle Amministrativa Minniti - Carta |dirigente@istitutocialdini.ed] Tel. 0399718201 Nessun modello miic857007 @istruzione.it
dichiarazioni DSGA email u.it usp.mb@istruzione.it Numero di telefono
sostitutive mbic857004@istruzione.it 036272159
Procedimento di 30 g9 DSGA email Dirigente Scolastico email |Dirigente AT Monza Richiesta Indirizzo mail NO

accesso ai
documenti
amministrativi

mbic857004@istruzione.it

dirigente@istitutocialdini.ed
u.it

Tel. 0399718201
usp.mb@istruzione.it

mbic857004@istruzione.it
Numero di telefono
036272147




Procedimento di 30 g9 Ufficio Contabilita Dirigente Scolastico email |Dirigente AT Monza Richiesta Indirizzo mail Cod. IBAN

concessione in uso DSGA email dirigente@istitutocialdini.ed] Tel. 0399718201 mbic857004@istruzione.it | (se richiesto

di locali a terzi mbic857004@istruzione.it u.it usp.mb@istruzione.it Numero di telefono pagamento)
036272147

Procedimento per| 1 gg stabilito da] Ufficio Personale Assistente | Dirigente Scolastico email | Dirigente AT Monza] Nessun documento Indirizzo mail NO

il reclutamento ed istituzione Amministrativa Minniti - Carta [dirigente@istitutocialdini.ed| Tel. 0399718201 Nessun modello mbic857004@istruzione.it

affidamento scolastica DSGA email u.it usp.mb@istruzione.it Numero di telefono

incarichi di mbic857004@istruzione.it 036272147

supplenza

temporanea

Procedimento 3099 Ufficio Personale Assistente | Dirigente Scolastico email | Dirigente AT Monza Richiesta Indirizzo mail NO

concessione di Amministrativa Minniti - Carta [dirigente@istitutocialdini.ed| Tel. 0399718201 mbic857004@istruzione.it

permessi per la DSGA email u.it usp.mb@istruzione.it Numero di telefono

fruizione del mbic857004@istruzione.it 036272147

diritto allo studio

Procedimento per| 3 gg stabilito da] Ufficio Personale Assistente | Dirigente Scolastico email | Dirigente AT Monza Dichiarazione Indirizzo mail NO

la fruizione dei
permessi
retribuiti
104/1992

ex |

istituzione
scolastica

Amministrativa Minniti - Carta
DSGA email
mbic857004@istruzione.it

dirigente@istitutocialdini.ed
u.it

Tel. 0399718201
usp.mb@istruzione.it

sostitutiva
sussistenza
condizioni fruizione

mbic857004@istruzione.it
Numero di telefono
036272147




