
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE VIA CIALDINI 

Via Yuri Gagarin, 2 – 20821  Meda (MB) 
Tel. 0362/72147  Fax 0362/333550 

e-mail: miic857007@istruzione.it ; miic857007@pec.istruzione.it 
Cod. Mecc. MIIC857007  Cod. Fisc. 83010500151 

======================================================== 
                                       

Ai docenti dell’istituto 

Al personale ATA 

 

Oggetto: impegni di settembre 

 Scuola secondaria Scuola primaria Scuola infanzia 

Lunedì 2/09 Ore 9.00/11.00  
Consigli di materia  e dipartimento 
ODG 
Analisi test uscita classi V 18/19: esiti e tipologie di prove 
(It. Mat)  
Predisposizione test d’ingresso 19/ 20 e criteri di 
valutazione 
 
Inglese Tedesco/spagnolo                              Aula D3 
Mat/tecnologia                                                 Aula C1 
Italiano                                                               Aula C2 
Educazioni                                                         Aula C3 
 
De Maestri : verifica PC e LIM 
 
Ore 11.00/12.30 
Commissione accoglienza   Aula B6 
De Maestri,  Briani, Macheda, Agnelli 
Organizzazione accoglienza 
 
Commissione Orientamento  Aula D2 
Maggiore, Proserpio, Tagliabue, Iacobaci, Balzarotti, Villa 
( in assenza del docente di lettere, doc di mat o futuro 
coordinatore) 

Ore 9.00/10.30 
Riunione di plesso 
Attività settembre 
Accordi orari a.s. 19/20 
Documenti per programmazione a.s 19/ 20 
 
Ore 10.30/12.00  
Programmazione per interclasse e per discipline 
Accoglienza classi prime 
Programmazione annuale per interclasse (particolare 
cura dovrà essere dedicata alla programmazione 
delle attività di italiano e matematica) 
Attività per gruppi di livello 
Accordi test d’ingresso 19 /20: criteri di valutazione. 
(I test d’ingresso vanno consegnati alla docente 
Buccola per la realizzazione di un archivio di 
documentazione d’istituto) 
Uscite didattiche 
 
 
 

Ore 9.00/13.00 
Colloqui con i genitori 
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ODG 
Ridefinizione progetto Orientamento 
Definizione  tempi, attività e materiali da utilizzare 
Modello Consiglio orientativo 
I referenti consegnano al DS il progetto Orientamento 
entro il giorno 11 sett 
 
 

Martedì 3/09  Ore 9.00/11.00  
Consigli di materia e dipartimento  
Aule come sopra 
ODG 
Predisposizione test d’ingresso 19 -20 e criteri di 
valutazione 
Programmazione  curricolare per annualità: analisi 
curricolo d’istituto, definizione contenuti, obiettivi, 
abilità. Tempi e verifiche ( definire tipologie di verifiche e 
numero minimo)  
 
Inglese 
Revisione curricolo tradizionale e potenziato e attività 
connesse. 
Predisposizione documento  strutture linguistiche da 
utilizzare nelle attività CLIL suddiviso per annualità  
( documento da consegnare al DS entro 11 settembre) 
 
Ore 11.00  Aula D2 
Team Clil  secondaria 
ODG 
Attività 19/20. 
Analisi modello progettazione e condivisione moduli 
a.s.19/20. 
Strutture linguistiche  per annualità 
 
Ore 14.30/16.30 
Riunione periodica sicurezza con RSSP ( Buccola, 
Maggiore, Schiavetto, Bona, Rignanese  ) 
 
Ore 14.30/16.30 Aula C15 
Corso di formazione utilizzo piattaforma Edmodo 
 

Ore 9.00/12.00  plesso San Giorgio 
Programmazione per interclasse  
Come sopra 
Sistemazione aule.  
Gli armadi delle classi devono essere riordinati in 
modo da contenere solo materiale di utilizzo 
corrente. Nessun materiale va posto sopra gli 
armadi. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ore 14.30/16.30 
Riunione periodica sicurezza con RSSP ( Buccola, 
Maggiore, Schiavetto, Bona, Rignanese ) 
 

Ore 9.00/12.00 
Sistemazioni aule ed eventuale programmazione 
Ore 12.00/14.00 
Programmazione 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ore 14.30/16.30 
Riunione periodica sicurezza con RSSP ( Buccola, 
Maggiore, Schiavetto, Bona, Rignanese  ) 
 

Mercoledì 4/09 Ore 8.30/09.10 prime 
Ore 9.10 /10.00 seconde 

 Ore 9.00/12.00 Plesso San Giorgio 
Programmazione per interclasse  

 
Ore  9.00 / 12.00 



Ore 10.00/10.50 terze 
Consigli di  classe A-D-F  Aula C1 
ODG 
Analisi composizione classe 
Programmazione educativa e didattica 
Uscite didattiche/ viaggi istruzione 
 
I docenti non impegnati nei Cdc proseguono le attività di 
programmazione 
 
Ore 11.00/13.00 Traversi aula Aula C2 
Commissione Orientamento 
ODG 
Come sopra 
 
Ore 14.30/16.30 Aula C15 
Corso di formazione utilizzo piattaforma Edmodo 
 
 

Come sopra 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ore 11.00  Aula B6 Traversi 
Docenti BEI primaria  
ODG 
Attività  a.s 19/20 
 

Programmazione 
 

Giovedì 5/09 Ore 11.00 
Incontro con i servizi sociali (Tagliabue, Riva Elisa, 
Maggiore) 
 
Ore 13.30/15.00 
Collegio docenti unitario  Aula magna Traversi 
ODG: 
Approvazione verbale della seduta precedente 
Assegnazioni docenti alle classi 
Accoglienza classi prime  
Presentazione attività funzionali dei tre plessi 
Coordinatori e segretari 
Funzioni strumentali  
Organigramma: incarichi e responsabili 
RAV e Piano di miglioramento 
Monitoraggio formazione 
Corsi autoformazione a.s.19/20   
Varie eventuali 
 
Collegio secondaria 
Orientamento 
Laboratori 
 
 

 
 
 
 
Ore 13.30/15.00 
Collegio docenti unitario  Aula magna Traversi 
ODG: 
vedi  secondaria  
 
 
 
 
 
 
 
 

Avvio delle attività didattiche 
 
 
Ore 13.30/15.00 
Collegio docenti unitario  Aula magna Traversi 
ODG: 
vedi secondaria 



Venerdì 6/09 Ore 8.30/09.10 prime 
Ore 9.10 /10.00 seconde 
Ore 10.00/10.50 terze 
Consigli di  classe B-C-E Aula C1 
ODG 
Analisi composizione classe 
Programmazione educativa e didattica 
Uscite didattiche/ viaggi istruzione 
 
I docenti non impegnati nei Cdc proseguono le attività di 
programmazione 
 
 
Ore 11.00 Commissione  orientamento Aula C2 
ODG 
Come sopra 
Ore 11.00 Team digitale secondaria Aula C3 
Realizzazione ambiente innovativo 
Curricolo digitale 
Attività a.s. 19/20 
 

Ore 9.00/12.00 Plesso San Giorgio 
Programmazione per interclasse  
Come sopra 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ore 10.00 Team digitale primaria 
Verifica funzionalità LIM e PC. Gestione laboratori 
Programmazione attività didattiche  a.s  19/20 

 

Lunedì 9 /09  Ore 9.00/11.00  Aula C1  
Corso autoformazione:  laboratori 
 
Ore 11.00 
Incontro per organizzazione  uscite didattiche   
Aula B6 
Coordinatori di classe  scuola secondaria ,Maggiore, 
Buccola 

 
 
 
 
Ore 11.00 
Aula B6 Traversi 
Incontro per organizzazione  uscite didattiche 
Coordinatori di classe  scuola secondaria ,Maggiore, 
Buccola 

 

Martedì 10/09 Ore 9.00/10.00 Aula B6 
Incontro con la FS Tagliabue Annarita, coordinatori 
scuola secondaria e un docente per classe alla scuola 
primaria 
 
Ore 10.00/12.30  Aula C1  
Corso autoformazione:  laboratori 
 
 

Ore 9.00/12.00  plesso San Giorgio 
Programmazione per interclasse  
Come sopra 
 
 

 

Mercoledì 
11/09 

Avvio attività didattiche Ore 9.00/12.00  plesso San Giorgio 
Programmazione per interclasse  
Come sopra 
 

 



 

Giovedì 12/09  Avvio attività didattiche  

 

 

Gli incontri vanno tutti verbalizzati, i verbali devono essere consegnati in segreteria entro l’avvio delle attività didattiche. 

 

I test di ingresso delle classi prime della scuola secondaria di italiano  matematica  inglese e i relativi esiti vanno inviati entro il 30 settembre  al pro f Proserpio.; i test 

della scuola primaria vanno consegnati all’insegnante Buccola 

 

Documenti da consegnare e inviare per email in segreteria:  progetto accoglienza, documento strutture linguistiche per CLIL, progetto orientamento e modello consiglio 

orientativo 

 

 
 

Il Dirigente scolastico 

Prof.ssa Maria Grazia Perego 

(Documento firmato digitalmente) 

 

 

 


