Curriculum Vitae di Orietta De Maestri

Istruzione e
Formazione

Esperienza
Lavorativa

Capacita e
Competenze personali
Madrelingua:

Lingue Straniere:

. Capacita e Competenze
informatiche :

Capacita e Competenze
Relazionali/ Sociali:

Competenze Tecniche:

Altre Competenze ed
Interessi personali (Hobby):

Patente:

1987 Diploma di Maturita in Perito Informatico presso IX Istituto Tecnico Industriale di Milano (con

votazione finale di 50/60.
1995 Diploma in Magistero di Scienze Religiose presso ['lstituto Superiore di Scienze Religiose “S. Pio X

di Chieti - Vasto (con votazione finale di 87/90)

1995 - 96 Docente di Religione Cattolica presso Il Circolo Didattico di Erice — Casa Santa in Trapani, con

cattedra di 22+2 ore settimanali
1996-98 Docente di Religione Cattolica presso | Circolo Didattico di Trapani, con cattedra di 22+2 ore

settimanali

 1999-2002 Impiegata come segretaria nella societa di servizi Cedap sncdi Garbagnate Milanese (Studio

di Commercialisti)
2002-2004 Impiegata come segretaria nella societa di servizi Baudo & Partners Commercialisti di Milano

(Studio di Commercialisti)
2005-2013 Impiegata come segretaria amministrativa e di direzione nello studio di architettura e
urbanistica Federico Oliva Associati - FOA di Milano (Studio di Architettura e Urbanistica)

Italiana

Inglese (livello scritto A2 e parlato A2)

Ottime conoscenze dei software informatici di base (Word, Excell, Access, Outlook) per I'elaborazione di

testi scritti, fogli di calcolo e database.
Ottimo utilizzo di Internet.
Buone conoscenze dei programmi per Windows e Mac

Grande abilita nel lavoro in team con altre persone e in ambiente multiculturale. Volontariato presso
Comunita Pastorale Beato Luigi Monti di Bovisio Masciago.

Conoscenze di base hardware per computer fissi e portatili.

Interessi personali: appassionata di informatica e inglese, mi piacerebbe approfondire il coding nella
scuola . :
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TﬁEbA, 2 .08 201G

Ohvotie Do Mmb




